
 
 
 

 

 

 

/Ŝ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ƴΩŀ Ǉŀǎ 

vocation à remplacer la 

notice des DA, ni le manuel 

Řǳ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘΦ Lƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩǳƴ 

outil concret pour vous 

accompagner lors de votre 

navigation sur AGLAÉ.  

 

Agrémenté dΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ 

pratiques et accompagné 

de visuels issus de la 

plateforme en ligne, vous y 

trouverez les réponses aux 

questions les plus 

couramment posées dans 

le cadre de ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ 

ŘΩAGLAÉ.     

          

Pour une exploitation 

optimale, il convient 

ŘΩŀǾƻƛǊ ǇǊƛǎ ŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜ 

au préalable, des 

informations fournies dans 

la notice des déclarations 

ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ainsi que dans le 

manuel du déclarant. 

 

 

 

 

  

Gérer ses 

déclarations 

ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ 

dans AGLAÉ 
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Ayez les bons réflexes dans AGLAÉ ! 

× Notifiez vos mandats dès que la nomination est confirmée => 

paragraphe II.1.3 

 

× !ǳ ƳƻƳŜƴǘ ŘŜ ǊŜƳǇƭƛǊ Ǿƻǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ, vérifiez 

dans le module « Mandats » si vous avez des DA à créer => 

paragraphe I.2 

 

× Vous pouvez toujours modifier vos DA tant que la campagne 

ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŎƭƻǎŜ 

 

× À chaque fois que vous clôturez un mandat, si la décision de 

renouvellement a été approuvée, procédez tout de suite au 

renouvellement, ou à une nouvelle notification de mandat 

όǎΩƛƭ ȅ ŀ ŎƘŀƴƎŜƳŜƴǘ ŘŜ ǘƛǘǳƭŀƛǊŜύ => paragraphes II.3.1 et 

II.3.2 

 

× {ƛ Ǿƻǳǎ ƳŀƴǉǳŜȊ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǇƻǳǊ ǊŜƳǇƭƛǊ ƭŀ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴ 

de mandat, pensez à vérifier dans les Kbis ou sur 

www.société.com 

 

× Un mandat notifié dans AGLAÉ ƴΩŜǎǘ ƧŀƳŀƛǎ ǇŜǊŘǳΣ ǇŜƴǎŜȊ Ł 

chercher dans les différents statuts de vos mandats => 

paragraphe II.3.3 

 

× !Ǿŀƴǘ ŘŜ ŘŜƳŀƴŘŜǊ ƭŀ ǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘΩǳƴ ƳŀƴŘŀǘ Ł ǾƻǘǊŜ 

CRCC, des précautions sont à prendre => paragraphe II.4 

 

× À la fin de vos démarches, cliquez toujours sur <ENVOYER> 

 

× DŀǊŘŜȊ ǳƴ ǆƛƭ ǎǳǊ ƭŜǎ ŜǊǊŜǳǊǎ ŎƭŀǎǎƛǉǳŜǎ Ł ŞǾƛǘŜǊ => 

paragraphe II.2.8 
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I. Utiliser AGLAÉ, pas à pas 

 

I.1 Créer un nouveau mandat 

 

Une fois connecté sur la plateforme en ligne, vous accédez automatiquement au tableau de 

bord, ci-dessous : 

 

 
o Cliquer sur le bouton <aŀƴŘŀǘǎҔ Řŀƴǎ ƭŜ ƳŜƴǳ ŘŜ ƎŀǳŎƘŜΣ ƭΩŞŎǊŀƴ ǎǳƛǾŀƴǘ apparaît : 

 

 
o Cliquer sur le bouton <Nouveau mandat>, la fiche suivante va apparaître sur votre 

écran : 
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Information non 

modifiable une 

fois la 

notification 

transmise 

Les comptes consolidés ne peuvent pas 

ŦŀƛǊŜ ƭΩƻōƧŜǘ ŘΩǳƴ mandat dédié, ils ne 

ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ǉǳΩŜn complément des 

comptes annuels, voir II.2.7 5ème § 

Automatiquement 

généré après envoi 

de la notification 

Information facultative et 

propre à la gestion 

interne de chaque cabinet 

 

 

Informations 

disponibles       

dans le Kbis de 

votre client ou   

sur 

www.societe.com 
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o Compléter la notification de mandat ; 

 

 
o Terminer en cliquant ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ғ9ƴǾƻȅŜǊҔ Ŝƴ Ƙŀǳǘ Ł ƎŀǳŎƘŜ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴ et sur <Ok> 

dans les deux fenêtres suivantes. Il est indispensable de cliquer sur les boutons 

<Envoyer> et <Ok>. 

 

I.2 Remplir ou créer une nouvelle DA 

À ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ƭΩƻƴƎƭŜǘ « Mandats », sélectionner celui pour lequel vous souhaitez compléter ou 

créer une DA. Pour cela, cliquer sur le mandat concerné qui doit alors apparaître en 

ǎǳǊōǊƛƭƭŀƴŎŜ ƧŀǳƴŜΦ [Ŝǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŀǎǎƻŎƛŞǎ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜƴǘ Řŀƴǎ ƭŀ ǇŀǊǘƛŜ ƛƴŦŞǊƛŜǳǊŜ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴΦ  

Deux cas de figure peuvent alors se présenter : 

V Cas 1 : la DA a déjà été générée, Ǿƻǳǎ ƴΩŀǾŜȊ Ǉƭǳǎ ǉǳΩŁ ƭŀ ǊŜƳǇƭƛǊ : 
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o /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ Ŝƴ ŦƻǊƳŜ ŘŜ ŎǊŀȅƻƴ ǇƻǳǊ ŦŀƛǊŜ ŀǇǇŀǊŀƞǘǊŜ ƭŀ 5! ; 

o Compléter la DA, si besoin se référer aux réponses pratiques proposées en II.2. 

 
o Terminer en cliquant sur <Envoyer> puis sur <Ok> dans les deux fenêtres suivantes. Il 

est indispensable de cliquer sur les boutons <Envoyer> et <Ok>. 

 

 

 

V  Cas 2 : si la notification a été saisie après le 30 septembre,  vous devez créer la 

DA pour la remplir : 

 

Documents 

associés au 

mandat 

sélectionné 

Bon réflexe : ŀǳ ƳƻƳŜƴǘ ŘŜ ǊŜƳǇƭƛǊ Ǿƻǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞΣ ǾŞǊƛŦƛŜȊ Řŀƴǎ ƭŜ ƳƻŘǳƭŜ 

« Mandats » si vous avez des DA à créer ! 
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o Cliquer sur le bouton <Nouvelle DA> pour faire apparaître le formulaire ; 

o Compléter la DA, si besoin se référer aux réponses pratiques proposées en II.2. 

 
o Terminer en cliquant sur <Envoyer> puis sur <Ok> dans les deux fenêtres suivantes. Il 

est indispensable de cliquer sur les boutons <Envoyer> et <Ok>. 

 

I.3 Renouveler un mandat 

 

 

 

À ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ƭΩƻƴƎƭŜǘ « Mandats », sélectionner le mandat (si besoin se référer au II.3.3) pour 

lequel vous souhaitez procéder au Renouvellement de mandat. Pour cela : 

o Cliquer sur le mandat concerné qui doit alors apparaître en surbrillance jaune. Les 

ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŀǎǎƻŎƛŞǎ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜƴǘ Řŀƴǎ ƭŀ ǇŀǊǘƛŜ ƛƴŦŞǊƛŜǳǊŜ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴΦ  

Bon réflexe : avant de procéder au renouvellement du mandat, il faut compléter la dernière 

DA ! Merci de vous référer aux réponses pratiques proposées dans le paragraphe II.2.4 
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o Cliquer sur le bouton <Renouvellement> ; 

o Compléter la notification de mandat (la plupart des informations ont été 

automatiquement reprises de la précédente DA) ; 

 
o Terminer en cliquant sur <Envoyer> Ŝƴ Ƙŀǳǘ Ł ƎŀǳŎƘŜ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴ puis sur <Ok> dans les 

deux fenêtres suivantes. Il est indispensable de cliquer sur les boutons <Envoyer> et 

<Ok>. 

 

 

II. Questions pratiques 

 
II.1 {ŀƛǎƛŜ ŘΩǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ ƳŀƴŘŀǘ 

 

1. Titulaire ou signataire, quelle différence ? 

Le titulaire est la personne morale ou physique désignée dans les moŘŀƭƛǘŞǎ ŘΩƻōǘŜƴǘƛƻƴ Řǳ 

mandat. Sauf cas exceptionnels et contrairement au signataire qui peut changer au cours du 

mandat, ƭŜ ǘƛǘǳƭŀƛǊŜ ƴŜ ǇŜǳǘ Ǉŀǎ ŦŀƛǊŜ ƭΩƻōƧŜǘ ŘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ. Pour cette raison, il est 

indispensable de renseigner correctement le titulaire, une fois le mandat déclaré, aucune 

modification ne sera possible, il faudra créer un nouveau mandat (voir II.4.3 pour plus de 

détails). 
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2. Je me suis trompé en complétant le formulaire de notification de mandat, comment 

procéder ? 

{ƛ ƭΩŜǊǊŜǳǊ ƴŜ ŎƻƴŎŜǊƴŜ Ǉŀǎ le titulaire, la correction devra simplement être reportée dans la 

prochaine DA. 

 

3. Quels sont les délais à respecter pour déclarer un mandat? 

La notification  doit être effectuée dans un délai de huit jours à compter de la nomination. 

Lƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩǳƴŜ ŘƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴ ƭŞƎŀƭŜ ό!ǊǘΦ wΦ уно-2 du Code de Commerce) mais du point de vue 

pratique nous vous recommandons, dès lors que cela est possible, de déclarer vos mandats 

pour le 30 septembre. En effet, si la notification de mandat est créée et envoyée pour le 30 

septembre NΣ ŀƭƻǊǎ Ł ƭŀ ǊŞƻǳǾŜǊǘǳǊŜ Řǳ ǇƻǊǘŀƛƭΣ ǳƴŜ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴ ŘΩactivité N sera 

automatiquement générée, ceci vous permettra :  

- de gagner du temps (pas de DA N à créer manuellement) ; 

- ŘΩŀǾƻƛǊ ǳƴŜ ƳŜƛƭƭŜǳǊŜ ǾƛǎƛōƛƭƛǘŞ ǎǳǊ ƭŜǎ 5! ǉǳƛ ǎŜǊƻƴǘ Ł saisir. 

 

 

 

 

4. WΩŀƛ ŘŞǇŀǎǎŞ ƭŜ ŘŞƭŀƛ ŘŜ ƴƻǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴΣ ŎƻƳƳŜƴǘ ǇǊƻŎŞŘŜǊ ? 

[ƻǊǎǉǳŜ ƭŜ ƳŀƴŘŀǘ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŘŞŎƭŀǊŞ pour le 30 septembre N, à la réouverture du portail vous 

devrez créer vous-ƳşƳŜ ƭŀ 5! bΣ ƭŜ ǊƛǎǉǳŜ ŘΩƻǳōƭƛ Şǘŀƴǘ ŀƭƻǊǎ Ǉƭǳǎ ŞƭŜǾŞΦ Voir I.2 pour la 

procédure à suivre. 

9ƴ ŎŜ ǉǳƛ ŎƻƴŎŜǊƴŜ ƭŀ 5! ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ b-1Σ ǎƛ ƭŜ ƳŀƴŘŀǘ ƴΩŀ Ǉŀǎ ŞǘŞ ŘŞŎƭŀǊŞ pour le 30 

septembre N, celle-ci ne pourra jamais être saisie et envoyée. 

 

 

II.2 5ŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ 

 

1. Le signataire change en cours de mandat, comment procéder ? 

Pour un changement de signataire en cours de mandat, il convient de suivre la procédure 

suivante.  

À ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ Mandats », sélectionner celui pour lequel vous souhaitez procéder au 

changement de signataire. 

Bon réflexe : ƴƻǘƛŦƛŜȊ Ǿƻǎ ƳŀƴŘŀǘǎ Řŝǎ ǉǳŜ ƭŀ ƴƻƳƛƴŀǘƛƻƴ Ŝǎǘ ŎƻƴŦƛǊƳŞŜΣ ƴΩŀǘǘŜƴŘŜȊ Ǉŀǎ ! 
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o Cliquer sur le mandat concerné qui doit alors apparaître en surbrillance jaune. Les 

dƻŎǳƳŜƴǘǎ ŀǎǎƻŎƛŞǎ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜƴǘ Řŀƴǎ ƭŀ ǇŀǊǘƛŜ ƛƴŦŞǊƛŜǳǊŜ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴΦ 

o Cliquer sur <Changer de signataire>.  

 

 

 

 

{ƛ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ŀǇǇŀǊŀƞǘ ƎǊƛǎŞΣ ŎΩŜǎǘ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ƴŜ ŘƛǎǇƻǎŜȊ Ǉŀǎ ŘŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ǇƻǳǊ 
la PM. Il convient alors de se rapprocher du CAC disposant de ces droits dans le cabinet.  

9ƴ ƭΩŀōǎŜƴŎŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŎŀōƛƴŜǘΣ ŎƻƴǘŀŎǘŜǊ aide.portail@cncc.fr 
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o Cliquer sur « wŜŎƘŜǊŎƘŜǊ Řŀƴǎ ƭΩŀƴƴǳŀƛǊŜ » pour faire apparaître le menu déroulant et 

sélectionner le nouveau signataire ; 

o Cliquer sur le bouton <Envoyer> en haut à gauche ; 

 

 
o Cliquer sur <Ok> ; 

 
o Cliquer sur <Ok>. 

Les DA créées postérieurement à cette procédure seront automatiquement renseignées avec 

le nouveau signataire. 

{ƛ ƭŜ ŎƘŀƴƎŜƳŜƴǘ ƛƴǘŜǊǾƛŜƴǘ Řŀƴǎ ƭŜ ŎŀŘǊŜ ŘΩǳƴ renouvellement voir II.3.1. 






















