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NOTE DE SYNTHESE GENERALE
RAPPELS
La note de synthèse est un outil fondamental et exhaustif qui, associé au plan de mission, explique l’ensemble du contexte, du déroulement et des conclusions de la mission.

Elle est susceptible d’être consultée par des tiers ( contrôleurs, confrères, administration …) et doit donc offrir une bonne compréhension du dossier.

La note de synthèse doit permettre au lecteur de prendre connaissance de l’ensemble des travaux par cycles effectivement réalisés, de leurs conclusions et de l’incidence des ajustements et reclassements sur les comptes.
Elle doit mettre en évidence les points à suivre lors des prochains contrôles, lister et justifier les recommandations à faire au dirigeant de l’entreprise et justifier de l’expression de l’opinion.

Elle doit porter à la connaissance du signataire et des tiers les travaux non exécutés et mettre en évidence les zones d’incertitude liées aux points non traités et à l’absence d’informations. Dans cet esprit, elle doit informer sur les points en suspens.
Elle doit être suffisamment détaillée pour que le lecteur soit en mesure, à sa seule lecture, de comprendre le sens et la nature des diligences effectuées, de connaître le contexte de la mission et d’apprécier sa conclusion.
Dans tous les cas, la note de synthèse peut servir de base à la rédaction d’un compte rendu de mission destiné au client.

Avertissement : La CRCC de Paris ne peut aucunement être tenue responsable de l'utilisation des modèles et documents mis en ligne ; ceux-ci n'ont qu'un caractère indicatif et doivent être adaptés strictement en fonction de chaque contexte d'intervention et n'ont pas pour but de traiter les aspects spécifiques de toutes les missions.

[image: image2.wmf]